ПРОТОКОЛ № ___

методического объединения учителей_____

________________________________________________________________

Дата проведения  "___" __________________

Тема: ________________________________________________________

         Вопросы для обсуждения: 

1. __________________________________________________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________________________________________________________________________

1. Слушали: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

2. Слушали: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Постановили: ________________________________________________________________

1.Сведения об учителях, входящих в МО 

	  №
	ФИО учителя
	Преподаваемый предмет
	Образование 
	 Стаж 
	Год   аттестации 
	Квалификация,

разряд



	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


2.Изучение нормативных документов
	№
	Название документа
	Срок

	1
	Методические письма УО
	

	2.
	Учебный план школы
	

	3.
	«О соблюдении единого орфографического режима»
	

	4
	Инструкция к ведению классных журналов
	


3.График взаимопосещения уроков

	№
	Ф.И.О
	Тема урока
	Дата
	Методическая цель
	Цель посещения
	Ф.И.О.посетившего

	
	
	
	
	
	
	


4.Организация самообразования

	№
	Ф.И.О.
	Тема
	Виды работ над реализацией
	Выход на результат

	1.
	
	
	Обобщение опыта
	Творческий                                     отчет

	2.
	
	
	Изучение

опыта
	Выступление                                        на   совещании

	5.
	
	
	Отслеживание результативности
	Выступление                                    на   МО


Мониторинг качества знаний учащихся 

по  _____________ на   начало 200   уч.года

	Дата
	Класс
	Предмет 
	Выполняли
	На «5»
	На «4»
	На «3»
	На «2»
	КЗ
	Учитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Мониторинг качества знаний учащихся 

по  _____________ на конец   200   уч.года

	Дата
	Класс
	Предмет 
	Выполняли
	На «5»
	На «4»
	На «3»
	На «2»
	КЗ
	Учитель

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отчет

о результатах проведения школьных олимпиад

 по _____________________       в 200  учебном году

	№ п/п
	Класс
	Предмет
	Кол-во
	1 место
	2 место
	3 место

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Отчет

о результатах   участия в районных  олимпиадах 

по _____________________    в 200  учебном году

	№ п/п
	Класс
	Предмет
	 Ф.И.ученика
	 Результат

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Правильность ведения классного журнала _____ класса (классный руководитель)___________
Дата проверки:____________________________

	1.Оформление титульного листа.
	
	

	2. Четкость, аккуратность записей
	
	

	3. Распределение страниц, отведенных на предмет.
	
	

	4. Систематичность оценивания знаний, умений и навыков.
	
	

	5. Наличие отметок о посещаемости уроков школьниками.
	
	

	6. Запись темы, изученной на уроке.
	
	

	7. Правильность записи задания на дом (краткое содержание за​дания, страницы учебника, номер задания).
	
	

	8. Своевременность выставления оценок за выполнение пись​менных заданий.
	
	

	9. Указание тем и количества затраченных часов на практиче​ские, лабораторные, контрольные работы, экскурсии.
	
	

	10. Правильность записи оценок за четверть (после записи по​следнего урока четверти).
	
	

	11. Правильность записи оценок за четверть (после записи по​следнего урока четверти).
	
	

	12. Соответствие списка учащихся алфавитному порядку.


	
	

	13. Полнота общих сведений об учащихся и их соответствие дан​ным из личных дел.
	
	

	14. Оформление листа «Сведения о пропущенных учащимися уроках».

	
	

	15. Заполнение листка здоровья.
	
	


Оценка работы классного руководителя по оформлению журнала в начале учебного года

Класс_______Кл. руководитель____________________________________Дата проверки: __
	№
	
	Замечания

	1
	Оглавление , титульный лист
	

	2
	Списки классов по предметам
	

	3
	Общие сведения об обучающихся 
	

	
	графа 1 — № личного дела
	

	
	графа 2 — Ф.И.О. обучающегося 
	

	
	графа 3 — пол
	

	
	графа 4 — дата рождения
	

	
	графа 5 — Ф.И.О. родителей обучающегося
	

	
	графа 6 — домашний адрес
	

	
	графа 5, 6 — телефон (домашний, рабочий)
	

	4
	Сведения о количестве уроков, пропущенных обучающимися 
	

	5
	Сводная ведомость учета посещаемости 
	

	6
	Сводная ведомость учета успеваемости 
	

	7
	Сведения о занятиях во внеурочное время 
	

	8
	Сведения о занятиях в факультативах 
	

	9
	Листок здоровья 
	

	
	графа 1 — список обучающихся
	

	
	графа 2 — год рождения
	

	
	графа 3 — группа здоровья
	

	
	графа 4 — физкультурная группа
	

	
	графа 5 — номер парты
	


Другие замечания:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
СПРАВКА

По итогам административных контрольных работ

По_________________________________за_____четверть____________учебного года

Дата____________________ Тема_______________________________________________________

В ходе проверки установлено:

	Класс
	ФИО учителя
	Число учащихся
	% успеваемости
	% качества знаний
	Средний балл

	
	
	По списку
	Писали работу
	Получили оценку
	Верно выполнили задание
	
	
	

	
	
	
	
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»
	1
	2
	3
	4
	5
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Задание включало в себя:

1.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________2.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Хорошо усвоены темы:________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Допущены ошибки (дать подробное описание):

1.________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Анализ контрольной работы по русскому языку

 за 2009-2010 учебный год.

Класс__________

Учитель __________________________________

	№ п/п
	
	1 четверть
	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть

	
	Количество уч-ся по списку
	
	
	
	

	
	Количес уч-ся писавших работу
	
	
	
	

	
	Написали работу на:
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	2 (Фамилии)
	
	
	
	

	
	% успеваемости
	
	
	
	

	
	% качества
	
	
	
	

	
	Средний балл
	
	
	
	

	
	Допустили ошибки
	
	
	
	

	
	Оформление предложения
	
	
	
	

	
	Пропуск, замена, вставка букв
	
	
	
	

	
	Правописание заглавной буквы
	
	
	
	

	
	Перенос слов
	
	
	
	

	
	Двойные согласные
	
	
	
	

	
	Запятая при однородных членах
	
	
	
	

	
	Сочетания жи-ши, ча-ща, чу-щу
	
	
	
	

	
	Ь и Ъ разделительные знаки
	
	
	
	

	
	Звонкие и глухие согласные
	
	
	
	

	
	Безударные гласные, проверяемые ударением
	
	
	
	

	
	Словарные слова
	
	
	
	

	
	Непроизносимые согласные
	
	
	
	

	
	Правописание предлогов
	
	
	
	

	
	Правописание приставок
	
	
	
	

	
	Сущ-ные с шипящими на конце
	
	
	
	

	
	Правописание окончаний прилагательных
	
	
	
	

	
	Правописание окончаний существительных
	
	
	
	

	
	Правописание окончаний глаголов
	
	
	
	

	
	Не с глаголами
	
	
	
	


Анализ контрольной работы по математике

 за 2009-2010 учебный год.

Класс__________

Учитель __________________________________

	№ п/п
	
	1 четверть
	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть

Годовая 

	
	Количество уч-ся по списку
	
	
	
	

	
	Количество уч-ся писавших работу
	
	
	
	

	
	Написали работу на:
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	2 (Фамилии)
	
	
	
	

	
	% успеваемости
	
	
	
	

	
	% качества
	
	
	
	

	
	Средний балл
	
	
	
	

	
	Допустили ошибки при решении задач:
	
	
	
	

	
	В ходе рассуждения
	
	
	
	

	
	В вычислениях
	
	
	
	

	
	Допустили вычислительные ошибки на:
	
	
	
	

	
	Сложение 
	
	
	
	

	
	Вычитание 
	
	
	
	

	
	Табличное умножение
	
	
	
	

	
	Табличное деление
	
	
	
	

	
	Внетабличное умножение 
	
	
	
	

	
	Внетабличное деление
	
	
	
	

	
	Порядок действий 
	
	
	
	

	
	Сравнение 
	
	
	
	

	
	Допустили ошибки на:
	
	
	
	

	
	Знание таблиц мер длины, массы
	
	
	
	

	
	Сравнение величин
	
	
	
	

	
	Допустили ошибки на нахождение:
	
	
	
	

	
	Периметра 
	
	
	
	

	
	Площади 
	
	
	
	

	
	Допустили ошибки при решении уравнений 
	
	
	
	

	
	Прочие ошибки 


	
	
	
	


Выполнение программы учителями начальных классов.

	ФИО учителя
	Предмет 
	Наличие программы
	Тетради на печатной основе
	Метод. Пособие для учителя
	Количество часов по плану
	1 четверть
	2 четверть
	3 четверть
	4 четверть
	Год 
	Темат. план.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дунаева Е.А.

1а класс

26 уч-ся

Симакова Т.В.
	Русс.яз
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чтение 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Матем.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Окр. мир
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Технология 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Изо 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физкультура 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Музыка 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коротенко Г.И.

1б класс

26 уч-ся

Симакова Т.В.
	Русс.яз
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чтение 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Матем.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Окр. мир
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Технология 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Изо 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физкультура 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Музыка 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Задорожная О.А.

1в класс

25 уч-ся

Симакова Т.В.
	Русс.яз
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Чтение 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Матем.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Окр. мир
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Технология 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Изо 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физкультура 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Музыка 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Информация

по проверке личных дел учащихся

КЛАССЫ__________________

Дата_______________________

	Классы/вид проверки
	А
	Б
	В

	1. Классным воспитателем
	
	
	

	2. Количество учащихся
	
	
	

	3. По списку
	
	
	

	4. Количество личных дел
	
	
	

	5. Список учащихся
	
	
	

	6. Наличие заявления
	
	
	

	7. Наличие копии свидетельства о рождении
	
	
	

	8. Итоговые оценки
	
	
	

	9. Пропуски
	
	
	

	10. Запись о поощрении
	
	
	


Выводы:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Справка по итогам проверки дневников учащихся

Цель проверки: проверить работу с дневниками учащихся и классного руководителя.

	Вид проверки

	
	Класс 

	1.Наличие дневника
	Количество учащихся по списку
	

	
	Количество учащихся на момент проверки
	

	
	Ф.И. учащихся, не имеющих дневника
	

	2. Работа классного руководителя с дневниками
	Текущий учет знаний учащихся
	

	
	Качество проверки
	

	
	Частота проверки
	

	
	Учет пропусков учебных занятий
	

	3. Работа учащихся с дневниками
	Не заполнены данные об учителях-предметниках
	

	
	Отсутствует расписание уроков по неделям
	

	
	Отсутствует запись домашнего задания
	

	4. Работа учителей-предметников с дневниками
	Выставление текущих отметок
	

	
	Выставление отметок за контрольные работы
	

	
	Этичность замечаний учащимся и обращений к их родителям
	

	5. Контроль за дневниками со стороны родителей
	Подпись родителей за текущие отметки
	

	
	Подпись родителей за итоговые отметки
	


Выводы:_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
СПРАВКА

Ведение тетрадей _______________________________Дата проверки________________

Класс:  ________  Предмет: ___________________ Учитель:_________________________

	1. Титульный лист


	

	2. Соблюдение орфографического режима


	

	3. Оформление начала работы


	

	4. Объем классной работы


	

	5. Объем домашней работы


	

	6. Частота проверки


	

	7. Качество проверки


	

	8. Аккуратность проверки


	

	9. Соблюдение условных обозначений при проверке. 
	

	10. Характер исправления ошибок учителем


	

	11. Соответствие отметки критериям


	

	12. Работа над ошибками


	

	13. Соответствие даты проведения контрольных работ заявленным срокам


	

	14. 
	


 Выводы, замечания: _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Рекомендации:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сроки повторной проверки:___________________________________________________

Проверяющий:_____________________________

Анализ урока

Предмет  ______________________________________________________________

Тема урока ___________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Ф.И.О. учителя _____________________________________________________________________________

Дата ______________________________ класс _____________________________________

Цель посещения ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 1. Мобилизующее начало: _________________________________________________________

Класс к уроку                                                     готов                                                   не готов

Тема урока                                                          дана                                                    не дана

Цели, задачи урока                                            даны                                                   не даны

 2. Средства активизации: живое слово учителя, использование доски, ТСО, лабораторная работа, практическая работа, самостоятельная работа, индивидуальное занятие.

3. Какие умения и   навыки формировались: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________4. Объяснение нового материала: доступность, наглядность, научность.

5. Контакт с классом: _____________________________________________________________

6. Формы работы: фронтальная, индивидуальная; групповая, парная, ролевая игра.

7. Домашнее задание:

Дано:                                               до звонка                                          после звонка

                                                        с пояснением                                    без пояснения

8. Дозировка домашнего задания:

недостаточное, превышенное, оптимальное.

9. Оценки за урок:

«5» - ________ «4» - _________ «3» - __________ «2»- _________

с пояснением:                              без пояснения;

10. Активность класса:

_____________________________________________________________________________

11. Работа со слабыми: индивидуальный подход, дифференцированный подход, не велась.

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

12.Итог урока:

                          подведен                                                        не подведен

АНАЛИЗ УЧЕБНОГО ЗАНЯТИЯ

1.Цель посещения учебного занятия:
– личная просьба педагога; 

– тематический контроль; 

– низкие результаты работы педагога 

– другое.

2.Общие сведения о занятии:
– краткая характеристи​ка детского кол​лектива: количество детей по списку, сколько присутствует, возраст, год обучения, ожидаемые результаты;

– оборудование: на​глядные пособия, технические и другие средства обучения, их целесообразность и необходимость на занятии.

3.Тема учебного занятия:
– место данной темы в учебном курсе;

– какое занятие по порядку;

– степень сложности темы для данной группы.

4.Цель занятия
– определяет ли педагог цель учебного занятия: образовательный, воспитательный и развивающий аспект; 

– информирует ли педагог детей о цели и задачах занятия;

– как он это осуществляет.

5.Тип и структура учебного занятия:

– какой избран тип занятия;

– целесообразность выбора с точки зрения темы в целом и дидакти​ческой цели занятия; 

– соответствует ли структура типу занятия;

– какие замечены отклонения и чем они вызваны;

– место занятия в системе занятий по целому разделу;

– как осуществляется связь с предыдущими занятиями 
– последовательность отдельных этапов учебного заня​тия;

– выделить главный  этап  и дать его характеристику;

– обеспечение целост​ности и завершённости занятия; 

– как подводятся итоги. 

6.Методы и формы обуче​ния:

– какая система методов применялась;

– какие методы и приемы в ней сочетаются;

– соответствуют ли применяе​мые методы содержанию материала, типу и цели – занятия, возрастным особенностям детей;

– в какой мере они обеспечи​вали развитие познавательной активности детей;

– соответствуют ли методы обучения осуществлению задач воспитания;

– виды и место самостоятель​ной работы детей;

– способы индивидуализации и дифференциации заданий;

– методика оценки знаний и умений учащихся;

– какова эффективность ис​пользуемых методов.

7. Содержание учебного занятия:
– соответствует ли содержа​ние программе;

– соответствует ли содержа​ние занятия его цели;

– проведена ли дидактическая обработка содержания;

– как учебный материал спо​собствует развитию творческих способностей детей;

– способствовало ли содержа​ние занятия развитию интереса к обучению;

– как связан учебный матери​ал с современностью;

– формированию каких зна​ний и умений способствует мате​риал.
8. Работа педагога на занятии:
– умение владеть группой и организовать работу детей;

– опреде​ление объёма учебного материала;

– отношение к отдельным учащимся с учётом индивидуальных особенностей;

– стиль и тон в работе;

– педагогический такт;

– наблюдательность, находчи​вость, эмоциональный подъём;

– культура речи, мимика, жесты;

– роль педагога в создании ми​кроклимата на занятии;

– пользуется ли  педагог авторитетом у детей.

9. Работа детей на занятии: 

– насколько дети привлечены к активному труду;

– заинтересованность, активность детей;

– как осуществляется моти​вация учения в течение всего занятия;

– применяются ли с этой целью специальные приемы;

– уровень усвоения детьми знаний, умений и навыков, а также умение их применять в практике;

– отношение к педагогу;

– организованность, дисциплинированность детей.
10. Результаты занятия:

– достижение цели занятия;
– выполнение запланированного объёма;
– воспитательное, образовательное, развивающее значение занятия;
– общая оценка результатов и эффективности занятия;
– рекомендации по улучше​нию качества учебного занятия.
11. Выводы и предложения:

– что ценного из этого занятия можно рекомендовать для внедре​ния в практику других педагогов;

– указания педагогу по усовер​шенствованию работы и преодо​лению недостатков.

Формы анализа и самоанализа урока

1 - краткий (оценочный) анализ 

2 - структурный (поэтапный) 

3 - системный анализ 

4 - полный 

5 - структурно-временной анализ 

6 - комбинированный анализ 

7 - психологический анализ 

8 - дидактический анализ 

            9 - аспектный анализ 

10 - комплексный анализ 
Краткий анализ (самоанализ) урока

Краткая схема самоанализа и самооценки учебного занятия учителем выглядит следующим образом.

При самоанализе урока учитель дает:

· краткую характеристику целям, которые ставил и анализирует их достижение;

· информацию об объеме материала и качестве его усвоения учащимися;

· характеристику применяемых методов работы с учащимися и оценивает их;

· оценку активности учащихся и обосновывает использованные приемы организации их труда;

· самооценку отдельных аспектов своей деятельности (речь, логика, характер отношений с учениками).

В заключении учитель высказывает свои предложения по улучшению качества урока и намечает меры по совершенствованию своего педагогического мастерства.

